
УКРАЇНА

КАЛУСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

в ід  /£ . 05. 2. м. Калуш

Про інструкцію з діловодства  ̂
в Калуській районній 
державній адміністрації

Відповідно Закону України "Про місцеві державні адміністрації", 
постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 р. № 55 "Деякі питання 
документування управлінської діяльності", постанови Кабінету Міністрів 
України від 19.02.2020 року № 119 "Про внесення змін до постанови Кабінету 
Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55", та з метою оптимізації підготовки 
розпорядчих документів райдержадміністрації:

1. Затвердити інструкцію з діловодства в Калуській районній державній 
адміністрації (далі -  Інструкція), що додається.

2. Сектору документального забезпечення та контролю апарату 
райдержадміністрації (О.Дзіворонюк) Інструкцію надіслати структурним 
підрозділам районної державної адміністрації, районним установам і 
організаціям, виконкомам місцевих рад для використання в роботі.

3. Структурним підрозділам районної державної адміністрації забезпечити 
дотримання вимог інструкції з діловодства в Калуській районній державній 
адміністрації та привести власні розпорядчі документи у відповідність з цією 
Інструкцією.

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження районної 
державної адміністрації від 15.07.2019р. № 232 "Про інструкцію з ^діловодства в 
Калуській районній державній адміністрації".

5. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання даного 
розпорядження покласти на головного відповідального виконавця -  сектор 
документального забезпечення та контролю апарату районної державної 
адміністрації (О.Дзіворонюк).

6. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату 
районної державної адміністрації Олену Романишин.

Голова районної 
державної адміністрації Жанна Табанець


